
STARTEN SIE BEI UNS IHRE AUSBILDUNG ALS 
KAUFFRAU / -MANN IM BÜROMANAGEMENT

Rehabilitations-Fachklinik für Neurologie und Orthopädie/Traumatologie 
Rehazentrum für Brandverletzte

DIE QUELLE DER REHAKOMPETENZ



Wir suchen Sie !

IHRE AUFGABEN:
• Bearbeiten personalwirtschaftlicher Vorgänge
• Bearbeiten von Geschäftsvorgängen des 

 Rechnungswesens
• Rezeption
• Patientenverwaltung
• Terminierung und Therapieplanung
• Medizinischer Schreibdienst
• Dokumentationstätigkeiten

VORRAUSSETZUNGEN:
• Mindestens ein guter mittlerer Schulabschluss oder 

Hochschulreife
• Gute Kenntnisse in Mathematik und Deutsch
• Erste Erfahrung im Umgang mit den gängigen 

MS-Office erwünscht
• Lernbereite, sorgfältige, flexible und teamfähige 

 Persönlichkeit

Neugierig? 
Sie interessieren sich für eine  Ausbildung bei uns? 
Dann laden wir Sie herzlich zu einem  persönlichen 
Kennenlernen ein. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Sie sind auf der Suche nach einer spannenden und 
abwechslungsreichen Ausbildung? Dann starten Sie 
ab dem 01.09.2020 Ihre berufliche Karriere zur/zum 
Kauffrau/-mann im Büromanagement (m/w/d).  

IHRE BEWERBUNG RICHTEN SIE BITTE AN:

MORITZ KLINIK BAD KLOSTERLAUSNITZ
Personalverwaltung Kathrin Präger

Hermann-Sachse-Straße 46 • 07639 Bad Klosterlausnitz
Tel.: 036601.49-442 • bewerbung@moritz-klinik.de


